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	FORMATO: ACTA REUNION ANALISIS ESTRATEGICO -RAE

[bookmark: _Hlk77833462]PROCESO: DIRECCIONAMIENTO Y PLANEACION INSTITUCIONAL 

	Versión
	1

	
	
	Fecha
	7/12/2021

	
	
	Código
	DP-F-03



	Acta RAE No.
	
0xx- año 

	DEPENDENCIA
	

	OBJETIVO
	Analizar el comportamiento de las estrategias de la dependencia en sus componentes 
1. 1 indicadores 
2. 3 proyectos y actividades
3. 4 logros de la dependencia 

	HORA INICIO
	00: 00 pm / am
	HORA FINALIZACION
	00: 00 pm / am

	LUGAR:

	Presencialmente relacional nombre del lugar
Virtualmente relacionar el Link de la grabación de la reunión



	CONVOCADOS

	NOMBRE
	CORREO
	ENTIDAD / ORGANIZACIÓN / AREA

	Nombre completo
	xxxx@xxxx
	xxxx

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




	1. Generalidades

	Responsable seguimiento o encargado de la elaboración del acta secretario técnico
	Nombre y apellido 

	Cargo
	xxx

	Nombrar del líder de proceso, coordinador dependencia
	Nombre y apellido 

	Cargo
	xxx

	2. Punto a tratar

	
1. Seguimiento a compromisos acta anterior
2. Revisión de los indicadores 
3. Proyectos y actividades
4. Propuesta de mejora 
5. Toma de decisiones 
6. Fijar compromisos
7. Logros de la dependencia durante el trimestre (OBLIGATORIO ESTE PUNTO)


	3. Desarrollo agenda



	1 Seguimiento a compromisos acta anterior  


	Compromiso No. 1 Breve descripción cumplimiento

	Compromiso No. 2 Breve descripción cumplimiento

	Compromiso No. 3, 4 …



	2 Revisión de los indicadores 


	Análisis de los resultados alcanzosen el trimestre frente a la meta programada



	3 Proyectos y actividades


	Relacionar el nombre del proyecto o actividad y su comportamiento de avance durante el trimestre



	4 Propuesta de mejora 


	Definir las acciones necesarias para lograr las actividades planteadas 






	5 Toma de decisiones 


	Definir los responsables, los tiempos y recursos necesarios para dar cumplimiento al punto cuatro



	
LOGROS DE LA DEPENDENCIA DURANTE EL TRIMESTRE


	1. XXXX Relacionar el logros y su descripción 
2. XXXX Relacionar el logros y su descripción 
3. XXXX Relacionar el logros y su descripción 






	COMPROMISOS 

	No
	Descripción
	Responsable
	Fecha Final de compromiso

	1
	Finalidad del compromiso
	Nombre y cargo- dependencia
	Periodo para el cual se debe cumplir el compromiso

	2
	
	
	

	3
	
	
	



Se anexa lista de asistencia a la reunión Física o listado extraído de teams 


	Realizado por:
	Aprobado por:

	Firma:
	
	Firma:
	

	Nombre:
	
	Nombre:
	

	Cargo:
	
	Cargo:
	





Verifique que ésta es la versión correcta antes de utilizar el documento
Proceso: Planeación Estratégica Código: DP -F-3 Versión: 1; Vigencia: 7/12/2021

image1.png
:
D)
@®E




